
Verein zur Förderung neuer Technologien 
in der Berufsbildung e.V.

Kursangebot:

Microsoft Excel (Aufbaukurs)

Postanschrift
FNT
Herseler Str. 1
53117 Bonn
Telefon  0228  777000
Fax  0228  777010
E-Mail  fnt@hhek.bonn.de

Kursinhalte

Besonderheiten und Fallstricke bei der Eingabe und Bearbeiten von Tabellen / Formatieren von Zellen 
mit Schrift, Rahmen, Textausrichtungen usw. / Zahlenformate, benutzerdefinierte Formate, Zellwerte gra-
fisch hervorheben / Formeln und Funktionen in verschiedenen Aufgabenstellungen, wie Umsatzstatisti-
ken, Anteilsberechnungen u. ä. / Zellen und Bereiche verschieben und kopieren, Umgang mit der MS Of-
fice-Zwischenablage / Formeln kopieren in verschiedenen Aufgabenstellungen / Struktur der Tabelle än-
dern, z.B. Einfügen von Zeilen und Spalten / Erstellen, Bearbeiten und Gestalten von Diagrammen / Ar-
beiten mit mehreren Tabellen / Tabellen zum Druck ins richtige Layout bringen: Kopf- und Fußzeilen, Sei-
tennummerierung, verschiedene Druckformate / Umgang mit großen Tabellen / Datenbankfunktionalitä-
ten in Excel: Selektieren (Auto- und Spezialfilter), Sortieren, Auswerten von Listen (Tabellen) / Spezielle 
Funktionalitäten wie bedingte Formate, Gültigkeitsregeln, benutzerdefinierte Formate / Tipps und Tricks

Kosten: € 110,-  

Voraussetzungen: EDV-Kenntnisse; Excel-Grundkenntnisse vorteilhaft

Kurstermine/-umfang: Mittwochs / an 6 Terminen, 17.30 – 20.30 Uhr

Kursbeginn/-ende: 19.04.2023 – 24.05.2023

Ort: Heinrich-Hertz-Europakolleg, Gebäude K, Raum K-103

Anmeldung :

Excel

Firma: ______________________________________(Angabe nur notwendig, wenn Firma bezahlt)

Teilnehmer: __________________________  Klasse: ___________________

Adresse: ______________________________________________________

Telefon/Fax: __________________________ E-Mail: ___________________

Hiermit melde ich mich verbindlich für den oben genannten Kurs an. Die Kursgebühr ist
nach Erhalt der Anmeldebestätigung vor Kursbeginn zu zahlen.

_____________________________________
Ort, Datum                    Unterschrift

Hinweis: Es stehen nur eine begrenzte Anzahl von Plätzen zur Verfügung. Schüler des Heinrich-Hertz-Europakollegs
und Mitglieder des FNT werden bevorzugt berücksichtigt. Der Kurs findet nur bei ausreichender Teilnehmerzahl statt.
Teilnehmer erhalten bis spätestens eine Woche vor Kursbeginn eine Anmeldebestätigung.

Bankverbindung: Raiffeisenbank Rheinbach Voreifel eG, IBAN: DE45 3706 9627 0044 1000 10
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